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Verwaltungskraft (m/w/d) im Bereich Jugend auf 
Minijob-Basis 
 
Über uns: 
Der Nordrhein-Westfälische Triathlon-Verband e.V. (NRWTV) ist der Fachverband für 
Triathlon und verwandte Ausdauersportarten in NRW. Unsere Jugendabteilung ist das 
Herzstück der Nachwuchsförderung. Hier koordinieren wir Wettkämpfe, Trainingslager und 
Jugendevents, um junge Talente für unseren Sport zu begeistern. Zur Unterstützung unseres 
Jugendbereichs suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt, gerne ab dem 01.07.2026, eine 
engagierte Verwaltungskraft (m/w/d) in der Geschäftsstelle in Köln. Die Stelle wird erstmals 
besetzt und durch Fördermittel des Landessportbundes NRW aus dem Kinder- und 
Jugendförderplan unterstützt. Sie bietet daher die Möglichkeit, Strukturen mitzugestalten und 
eigene Ideen einzubringen. Der Beschäftigungsumfang beträgt ca. 35 Stunden pro Monat. Die 
Arbeitszeit gestaltet sich flexibel und orientiert sich teilweise an Veranstaltungs- und 
Wettkampfwochenenden. 
 
Deine Aufgaben: 

• Du unterstützt den Jugendwart bei der Planung, Organisation und Durchführung von 
Jugendcamps, Jugendverbandstagen, Wettkämpfen und weiteren Maßnahmen. 

• Du betreust Nachwuchsathlet*innen bei verschiedenen Events und trägst zu einer 
positiven und motivierenden Atmosphäre bei. 

• Du unterstützt dabei, eine aktive und nachhaltige Community im Nachwuchsbereich 
aufzubauen und weiterzuentwickeln. 

• Du bist Ansprechpartner*in für Vereine, Eltern und junge Athlet*innen. 
• Du unterstützt die Kommunikations- und Öffentlichkeitsarbeit im Jugendbereich, 

insbesondere im Bereich Social-Media. 
 

Das bringst Du mit: 
• Affinität zum Sport (idealerweise Triathlon oder Ausdauersport) 
• Selbstständige, engagierte und strukturierte Arbeitsweise  
• Organisationsgeschick und Teamfähigkeit 
• Erfahrungen im Bereich Vereinsarbeit oder Jugendarbeit  
• Übungsleiter*innen oder Trainer*innen-Lizenz ist von Vorteil 
• Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Excel und Word) 
• Bereitschaft zu Einsätzen an Wochenenden sowie gelegentlich in den Abendstunden 
• Social-Media-Kenntnisse sind wünschenswert 
• Führerschein Klasse B von Vorteil 
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Wir bieten Dir: 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen, sportlichen und motivierten 
Umfeld 

• Flexible Arbeitszeiten (Home-Office-Anteile nach Absprache möglich) 
• Viel Gestaltungsspielraum in einer neu geschaffenen Position 
• Flache Hierarchien und die Möglichkeit, die Jugendarbeit im Triathlonsport in NRW aktiv 

mitzugestalten 
 
Weitere Informationen zum NRWTV: www.triathlonnrw.de  
Instagram: @triathlon_nrw  
 
Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung bis zum 15.06.2026 an: 
Anne Schlüchtermann 
anne.schluechtermann@triathlonnrw.de 
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